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ASTACUS Anvandarguide

PROJECT

STARTA HAR

Kom at Portalen

For att kommma at portalen, navigera till Astacus hemsida och anvand menyn "Logga in"

uppe till hoger. Valj alternativet "Astacus Project" i listan.

“ - i | 2% astaoussa [ .i’. @ H

. ASTACU S Vira erbjudanden ~  Vara verkiyg \-Muss » | Loggain »

Fran 100 meter ovan jord, till
50 meter under mark -

Astacus scannar och

digitaliserar allt som ar vart
att mata, presenterat somen
nyckelfardig digital tvilling

Oavsett om det gdller underhdlisplaner, energidata, ritningareller
kulturary - véra digitala tvillingar gér verkligheten tillgtinglig, méatbar
ach onvéindbar, Visualiserat i rétt miljé, redo for beslut,

STARTAETT SAMTAL MED 055

STEG 1 28 STEG 2
© ®
Ga till hemsidan Valj ratt portal
Oppna din webblasare och ga till astacus.se. Hall muspekaren éver "Logga in" i huvudmenyn
Portalen ar tillganglig fran alla moderna och valj sedan Astacus Project for att komma till

webblasare. inloggningssidan.
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PROJECT

STARTA HAR

Logga in i Portalen

For att borja anvanda Astacus Project - Evacuationplans och bestalla dina

utrymningsplaner behdver du forst logga in med dina anvandaruppgifter.

" ASTACUS

Login

STEG 1 B TIPS P
Saker inloggning Glomt lésenord?
Ange din registrerade e-postadress och ditt Om du har glémt dina inloggningsuppgifter,
|6senord. Systemet ar sakert och skyddar dina kontakta din administrator eller support for

projektdata. aterstallning.
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PROJEKTOVERSIKT

Starta ett nytt projekt

Nar du ar inloggad landar du pa projektoversikten. Har ser du alla dina pagaende och

avslutade projekt. For att paborja en ny bestallning av utrymningsplaner klickar du pa
knappen uppe till vanster.

PROJECT
P o

Your campany

Users
Includs completedicancelisd
Frojects
Campany i Project Nama Craate date Prod Comp ¥ Dwd {Fortnox) Sales Raspansibia
ICAD-hours
AD-hours 1279 FR_Stranchagen 3 M FIGE-E-71 Froduchion In progress — %

Motifications

Log aut

° Tips EE

Skapa nytt Oversikt
Klicka pa knappen "Create new project +" for att starta Har listas aven alla tidigare projekt med statusindikatorer

guiden for en ny bestallning. sa du enkelt kan folja progressen.
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Valj ratt Projekttyp

| portalen mots du av tre alternativ. Det ar kritiskt att du valjer det dversta alternativet for
att bestalla utrymningsplaner.

Evacuation plans

Oirder Feacuation plans

Evacuation plans

Valj alltid det 6versta alternativet!

Har startar du flodet for att bestalla
utrymningsplaner. Det ar detta

alternativ denna guide fokuserar pa
till 100%.
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FORMULAR

Fyll i

Skapa utrymningsplan

Ange information for utrymningsplanen. Notera skillnaden mellan obligatoriska falt som kravs for

start, och detaljer som fortydligar bestallningen.

. INS/YalL ) Create Evacuation Plan

FROJECT Order details
Order type:

Your company Cvacuationplan
Usars

Projects
Assembly point:

ICAD-hours
Parkaringen

Matifications
Situation plan:

Ll‘.‘lg aul Mo

Address:
Strandwagen 11

PDF size:

Ad

Deliver with frama:
Yes #® No

Other information:

Create project

OBLIGATORISKT

Namn (Object name)
Dops automatiskt med prefix EP_.

Adress
Fastighetens fysiska besoksadress.

Atersamlingsplats
Plats for uppsamling vid utrymning.

Fil (Upload)

Ritningsunderlag maste laddas upp.

L

Object name:
Srrandvagen 11

This will be used as the Project name (auto.

orefix

FPrajert name — FP_Siandvagen 11

Emergency number:

112

Map URL:

nitpc e google.comimaps/placs' Strandvac

Plan rotation:

Lanlscap r

Print service:
Yoz ® No

Company:

User:

Astacus Presto (prestof@astocus.ss)

Upload reference files

tach drawings, photos, maps or other documents that help us create the evacua

plans.
[ iy hier | SemaRo0TER pt

ou ¢an select multiple files (PDF, JPG/PNG, DOCX, DWGDXF, atc. ).

e DETALJER & TILLVAL

Karta (Map URL)
Lank till Google Maps for exakt position.

Nodnummer
Ange nodnummer (standard 112).

Rotation & Storlek
Landskap/Portratt och PDF-storlek (t.ex. A3).

Ovrigt
Printservice och ramar (om tillgangligt).
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PROJEKTVY

Instruktioner till Produktionen

Detta ar navet i ditt projekt. Har ser du all inmatad data och kan komplettera med

ytterligare instruktioner direkt till produktionsgruppen.

PVl 1279_EP_Strandvégen 11 (39461) -

PROJECT
Start production Check delivery Request for final shipment Final shipment done Archived

Start production

Instructions to production Specific instructions

Your company

Users
Projects

ICAD-hours

CRNER 1YFE Peacuationplan
QEJECT NAKE: EF'_Strandwégen 11
ASSEMELY POIMT. Parkeringan
CMERGEMCY MUB™"R 112

- SITUATION PLY

Log out MAF LURL: hitp \e.com/maps/place/Strandvagen 11, Maotala
ADDRESS: Sir i
PLAM ROTATION. cHpe

POF SIFE: A3
FHIMT SERVICET Mo
DELNWER WITH FILAME: Mo

Natifications

Save instructions.

Customer templates
Mo lamplates found

Uploads Deliveries e

Al files | nigan fil har valts m Mo deliveries.

5296990782 pdf 2026-02-23 16:18 - 91.1 KB

HUVUDINSTRUKTIONER FILER a OVRIGT e

Instructions to production Leveranser Specifika instruktioner
Har samlas all data du angav nar Har hamnar alla leveranser. Nar Har kan ni komma dverens om
projektet skapades (adress, produktionen ar klar laddas filerna projektdverskridande instruktioner
nédnummer, etc.). Du kan nar som upp har for din granskning och som galler alla bestallningar.
helst redigera texten for att godkannande.

fortydliga uppdraget.
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INSTALLNINGAR

Kundprofil &

Har hanterar du foretagets installningar som paverkar alla projekt. Detta delas upp i tva huvuddelar:

administrativ information och filhantering.

. ASTACUS Customer: 1279 Presto AB
PROUECT
Overview Users Information Templates

Your company Overview
Users

Name Organization number
Projects Prasto AE PAMRIRBIN- PRI
ICAD-hours

Country Street
Matifications Sweden - Box 315
Log out Postal code City

G41 23 Katrinshom

save changes

Profil, Anvandare & Information overviEw  UsErs INFORMATION

| den forsta delen av kundprofilen hittar du flikarna Overview (adress och org.nr), Users (hantera inloggningar for kollegor) samt
Information. Under Information anger du generella instruktioner som ska galla som standard for afla nya bestallningar.

. ASTACUS Customer: 1279 Presto AB

PROJECT
Cwarview Uszers Information Templates

Your company The below stated information will be used in all queries regarding SoW/Workorder for all projects.
Usars Project instructions:
Projects

ICAD-hours

MNaotifications

Log out

Projektovergripande instruktioner och mallar TempLaTes

Under fliken Templates laddar du upp filer som aterkommer i era projekt, exempelvis ritningsramar (DWG), logotyper eller

specifika lagerstrukturer. Dessa filer finns sedan tillgangliga for produktionen att anvanda direkt vid projektstart.
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PROJEKTLISTA

Projektoversikt &

Pa sidan Projects far du en samlad bild av alla dina arenden. Fargkodning och statusbalkar
gor det enkelt att se vad som kraver din uppmarksamhet och vad som ar under

produktion.

Projects

BRI Projects ("5 "STACUS

PROJECT PROJECT » N "
P — Show Project status - All company projects

Your company Your company

Users Users
Include completed/cancelled

Projects Projects

Comgany 1 Project Nama o [ Prod Comp ¥ Ded Fortnox)  Salos Responsiole

iCAD-hours
1279 F_Sirandvagen 3 60 006-05-73 "

Notifications Motifications

Log out Log out

PAUSAD
PAGAENDE
Status: On Hold
PrOjekt ! prOdUktlon Orange farg ("On hold") betyder att projektet ar pausat.

Nar ett projekt ar skapat och satt i produktion visas det Detta kan ske bade av dig och produktionen for att
som gratt i projektlistan. prioritera projekt eller for att meddela att det saknas
information.

:/ ASTACUS Projects

Your company

Users
Inciudi compleledicanceilad

Projecis

Project Name Creats data Prod Comip ¥ Dl |Fortnox) Sales Rasponsibila
ICAD-hours 1279 EF_Swandiigen 3 35450 20323 Froduction in progress — -
Nofifications 1279 EF (d Fellowhuset Uppeala B, 39448 200220 Froductian in progress S — -

NAVIGERING

Filter & Sok

Vaxla mellan "Mina projekt" och "Alla foretagsprojekt" via knapparna i toppen, eller anvand sékfaltet for att hitta specifika ID:n.
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PROCESS

Projektflode & Statusar

Varje utrymningsplan foljer en specifik livscykel. Statusfaltet hogst upp | projektet visar var |

processen ni befinner er och vad som forvantas i nasta steg.

Users

Projects

Instructions to production
ICAD-hours

COHDNDER TYFE Peacasationplan
QBJECT NAKME: EP_Strancvagen 11
ASSEMBLY FOINT: Parkenngsn
EMERGEMCY NUWMBER: 112
SITUATION PLAM. Mone

Log out AR LIRS e Ssasess goagle comimapaslaes'Srandvigen 11, Motals
ALIHESS: Strandvagen 17

MLAM ROTATION: Landscaps

Nalifications

PDF SIZE: A3
PRINT SERVICE. Mo
DELVWER WITH FRAKE Mo

S imsbioctions

Uploads

walj filer | Imgan fil har valts. m

1 Start Production

Nar du skapat projektet och laddat upp filer klickar du pa
"Start Production". Projektet skickas till Astacus team och

status andras till "Production in progress".

3 Final Shipment Done

Efter ditt godkannande skapar Astacus de slutgiltiga
hégupplosta filerna for leverans. Status andras till att

slutleveransen ar klar.

Delivery lews msoes — relluim o produclion Dielinszy acoeplod — roopues] Tl shapanenl

Specific instructions

Customer templates
Na tamplates faund,

Deliveries
Mo delivenes.

Check Delivery

Nar produktionen ar klar far du ett mail. Du granskar
utkastet och valjer antingen "Delivery has issues" (retur med
kommentarer) eller "Request final shipment"
(godkannande).

4 Archived / On Hold

Nar projektet ar helt klart arkiveras det. Om information
saknas under projektets gang kan det tillfalligt sattas som
"On Hold" eller returneras till produktion.

@ Tips: Statusfaltet ar interaktivt. Knapparna under faltet andras beroende pa vilken status projektet har, vilket guidar dig till ratt

atgard.
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DIALOG & HISTORIK

Kommunicera i Project Log

Har sker all kommunikation med produktionen. Alla meddelanden och statusandringar

sparas med tidsstamypel for full sparbarhet.

pdfl  2026-02-23 16:19 - 1.1 KB

@® AsTACUS

PROJECT

Project log

Your comparny
imprave and Translate Witz 8 message

Usars

Projects
iCAD-hours
Mofifications
2026-02-23 16:26:25 — Carl Haffstedt

Uploaded 1 file(s) to production:

Lag out

- Utrymningsplan pdf

2026-02-23 16:25:32 - Carl Hoffstedt

Status is changed to "Final shipment done”

2028-02-23 16:24:50 - Aslacus Prasto

Status is changed to "Request for final shipment”

2026-02-23 16:24:40 — Carl Hoflsted!

Slalus is changed lo "Check delivery”

2006-02-23 16:24:26 — Astacus Prasto

Dadivery has issuas - returnad to production

2026-02-23 16:23:58 — Carl Hoffstedt

Status is changed to "Check delivery”

2026-02-23 16:23:09 - Astacus Presto

Status is changed to "Cn hold”

2026-02-23 16:22:31 - Astacus Prasto

Skapa en utrymningsplan fér varje vaning. | detia projekt ska brandsldckare, brandfiltar och larmknappar placeras ut, forutom alla utrymningsvégar,

CHATT " HISTORIK c TIPS o
Direktkommunikation Full sparbarhet Svara snabbt
Skriv direkt till produktionsteamet. Alla handelser loggas automatiskt. Om projektet satts "On Hold" (rod
"Improve and Translate" hjalper dig Se exakt nar filer laddades upp, status), kolla loggen direkt och svara
att formulera tydliga instruktioner pa status andrades eller meddelanden pa produktionens fragor for att

engelska. skickades. undvika férseningar.
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SROJECT Leveranser

SLUTFAS

Granska & Godkann Leverans

& 1. Hamta filer Q 2. Granska

Klicka pa filnamnet under "Deliveries" for att ladda ner. Kontrollera att ritningen stammer med dina énskemal.

@ 3. Slutleverans & 4. Arkivera

Klicka pa "Request for final shipment" nar du ar nojd. Nar projektet ar fardigt, glom inte att arkivera det for att fa

bort det fran projektlistan.

1279 _EP_Strandvagen 11 (39461) coinne
Start production Check dellvary Request for final shipmant Archivad

@® ASTACUS

PROJECT

Your company

Starl produclion Sl on heokd Archive [his propscl

Users

Projecis

Instructions to production Specific instructions
ICAD-hours

QRDER TYPE. Evacualiongln

QGICCT NAME. CP_Strandvagen 11 -
ASSEMEBLY PCINT Parkenngsn

EMERGENCY HUKMHER 112

SITUATION PLAM: Nane

Lag out MAF URL: hitp: s google. com/maps/place/Srandvagen 11, Motala

ADDRESS: Strandvagen 11

PLAM ROTATICMN. Larwisuaps:

POF SIZE A3

PRIMT SFRVICE Mo

DL IVER WITH FRAME Mo

Mofifications

Sawe irsbructions

Customer templates
Mo templates found

Uploads Deliveries
[ vl iler | Ingen il har vaits Utrymningsplan.pdf  2026-02-23 16:26 - 81.1 KB
5206990782, pdf 2026-02-23 16:19 - 91.1 KB

O Nir du godkédnt leveransen arkiveras projektet och faktureringsunderlag skapas automatiskt.
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Hantera Notifieringar

stall in hur du vill bli meddelad om handelser i dina projekt. Du kan skraddarsy notiser

separat for utrymningsplaner (EP) och dvriga CAD-projekt.

Notification Settings

Customer — EP

B Mew delivery date (EP)
B Files to review
Final file delivery
Project temporarily on hold
Projects I Start production

Your company

Usars

ICAD-hours
Customer — iCAD
Matifications

Mew delivery date (iCAD)
B Mew files available
B New project log enlry

Log out

Project slalus changed

Mew project created

Save praferences Back

ALTERNATIV A VIKTIGT a
Valj vad du vill se Spara dina val
Kryssa i rutorna for de handelser du vill fa e-post om. Installningarna ar personliga for din anvandare.

¢ New delivery date: Nar leveranstid andras.

¢ Files to review: Nar det finns filer att granska. Calenm e SfE KIEGE) e O pRER =R [PIEEEEEE
. . . . . langst ner pa sidan for att aktivera dina andringar.

¢ Final file delivery: Nar slutleverans ar klar. 9 P 9
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AVSLUTNING
Sa har
For att sakerstalla snabb leverans och hog kvalitet pa dina utrymningsplaner, folj dessa

nyckeltips nar du anvander portalen.

Forberedelser ar A och O

Innan du startar projektet, se till att du har all nédvandig information: korrekt adress,

atersamlingsplats, nddnummer och en tydlig kartlank.

Tydliga instruktioner

Anvand faltet "Instructions to production" noggrant. Ju mer specifik du ar fran borjan, desto farre
korrekturrundor behovs.

Kommunicera via Loggen

Anvand "Project log" for alla fragor och svar. Det sakerstaller att all historik finns sparad pa ett stalle

och att inget tappas bort i e-postkorgar.

Hall koll pa status

Utnyttja notifieringarna for att agera snabbt nar status andras till "Check delivery". Din snabba
aterkoppling kortar ner ledtiderna.

Checklista for perfekt leverans

Korrekt adress inlagd Referensfil uppladdad (PDF/DWGC)
Atersamlingsplats angiven Instruktioner sparade

Produktion startad Notifieringar aktiverade
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HJALP & SUPPORT

Vid fragor eller

Vifinns har for att hjalpa dig med dina projekt. Tveka inte att
kontakta oss om du behover assistans med portalen eller dina

pbestallningar.

RING OSS

0141-54040

Vardagar 08:00 - 17:00

MAILA OSS

support@astacus.se

Vi svarar normalt inom 24 timmar




